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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittiung
Checklisten bearbeiten
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= 0 Fartiggestsilts Checklirten,

EDOTT

eine Liste mit den zu bearbeltenden
Checklisten geoffnet.
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittiung —
Auswahl der Checkliste

_UNWEHSITM BASEL ¢  Datenbank fii Gefahrenermittiung /
TAsKPAD (EHECKIISTEN) NEWS KONTAKT REPORTS FAQ ADMIN

Anwahlen der gewtinschten Checkliste -
Offnen der Checkliste mit den einzelnen Fragen

Bei Fragen zurn Bearbeiten, Zuriickweizen oder Signieren einer Checkliste siehe Widea Tutarialz in den FAQ

| DL3040 Bauten fHaustechnikfSicherheit [=/
4
1, Editor Robert Eali robert.egli@unibas.ch
2, Editor ettina Tswald bettina.oswald @unibas.ch
2. Editor aniel Schlenker daniel.schlenker@unibas.ch
|

1. Werantworlicher aland Schrid roland.schmid@unibas.ch

oo,

zuletzt bearbeitet am: Fobert Egli am 12.10.2010 11:17:29
Status: offen

A allkonzept [0 van 37 Fragen beantwartet]
tus: offen
B: Persona | Neueintretende (1 von 14 Fragen beantwortet) / P |
|
PN ) | PN B

ZU Jeder Checkllste wird der Bearbeltungsstand
angezeigt ebenso zu jedem Modul.
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittlung —
Oeffnen der CHL— erster Schritt

Checkliste (CHL) anklicken

' N\

Besondere Gefahr nicht Besondere Gefahr
vorhanden vorhanden
CHL ist mit 1 Mausklick + CHL muss Punkt fir Punkt
Kommentar abgearbeitet abgearbeitet werden
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittlung —
Erster Schrltt

- Datenbank fiir Gefahrenermi

Units-Checklisten User: Martin Spiess | martin.spiess@unibas.ch | Logout

BZ5105: UNI-FG Spiess M. - BZ5105

| Zuriick zum Ausgangsbildschirm drucken

AB: Rﬁntgengey
| Status: Offen

Checkliste nicht relevant (kommentar) | undo {alle antworten lischen!)

kommentar:
Wir haben keine R&ntgengeridte AI

speichern / fertigstellen|

Wenn Thema der Checkliste nicht relevant, kann ganze
Checkliste als «nicht relevant» klassiert werden.
Klassierung muss kommentiert werden!

Mit «xundo» konnen alle Antworten geldéscht werden, nur
solange CHL nicht abgeschlossen ist.
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittiung
Checklisten bearbeiten

UNIVERSITAT BASEL

DL3040: Bauten/Haustechnik /Sicherheit .

Zurick zum Ausgangsbildschirmn drucken

B: Personal Neueintretende
Status: Offen

Checkliste nicht relevant (kommentar) | undo (alle anterorten loschen!)

B-001 Instrulction Meueintretende werden Gber folgende Punkte informie instruiert. z.B. N O
- Inhalt der fiir sie relevanten, internern Richtlinien beziglich Arbeissicherheit und
Gesundheitsschutz
- Besondere Gefahren an ihrem Arbeitsplatz
- Standarte der nichsten Motfallzinrichtungen
- Erreichbarkeit der Betriebznothelfar
- Standort Sanitatszimrer
- Standorte der n&chsten Feuerldschposten
- Fluchtwegie)] van ihrern Arbeitsplatz ins Freie inkl. Standort Sammelplatz

o
o
4

B-002 Meusintretende werden lber die Alarmarganisation instruiert. Die Instruktionen zur
’ Alarrmorganization im Brandfall und bei einermn medizinischen MNotfall urnfassen
beizpielsweaise:

— Motfallliste mit Telefonnurmmern

— Urngang mit den Meldeanlagen "

. NS PR I NS I vy, NPy, | N gy P D SR s

Jede Frage ist durch Anklicken des entsprechenden
Kastchens zu beantworten. (kein Doppelklick!!)
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittiung
Massnahmen festlegen

A-001 F Allgemein f Organisatorisches

Die innerbetriebliche Motfallorganisation ist geregelt, dokumentiert, aktualisiert
Comming Soohigt T o ol i d einsehbar.

N Tvp Mas=na hrme
Fud {5 A bildsch o {5
ST Tum SusgangeRToes hrme Art T technische Massnahme ;Il """""""""" TmekEn
Frioritat: Kurzfristig Lll
A Notfallkonzept Kaosten geschatzt: |.- tPreis in Franken)

Status: Offen

Checkliste nicht relewant (ko

Bei Anwahl des Kastchens nicht 1.0. oder nicht
relevant, 6ffnet sich ein Massnahmenfenster.

In dieses Fenster muss eine Begrindung flr nicht
relevant oder eine Massnahme fur nicht 1.0.
eingetragen werden.
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittiung
Massnahmen festlegen

Technische Massnahmen

Schutzvorrichtungen, Absaugvorrichtungen

Organisatorische Massnahmen

Weisungen erarbeiten, Ablaufe regeln, periodische
Instruktionen durchftihren

Personelle Massnahmen

Personliche Schutzkleidung, Qualifikation
sicherstellen

V]
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittiung
Checkliste fertigstellen

Abschliessen der Checkliste bewirkt e-mail-Mitteilung
an Verantwortlichen, dass eine Checkliste zum
Signieren bereitstent.

U: Personal Mitarbeitende
Status: Offen

Checkliste nicht relevant (k tar) | do (alle antworten loschen!)

Wenn Prufpunkt nicht .O., K tar / M h auf separatem Formular erfassen.

Wenn alle Fragen ausgefullt, Klick auf «Zurtck zum
Ausgangsbildschirm».

Checkliste nochmals 6ffnen und Checkliste mit Klick
auf «fertigstellen» abschliessen.

Checkliste wird eingefroren und kann nicht mehr
bearbeitet werden.
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittlung
Informationen auf Taskpad

Taskpad Verantwortlicher

CHECKLISTEN NEWS KONTAKT MASSNAHMEN FAQ

Units: RV5505 Betrieb Kollegienhaus

Checklisten: A notfallkonzept

B Personal Neueintretende

C Alleinarbeit

D Hauswartung / Haustechnik

E Verkehrswege (innen + aussen)

RV5505 Betrieb Kollegienhaus

Administration_BHTS
A: Notfallkonzept

B: Personal Neueintretende

E: Verkehrswege (innen + aussen)
S: Technische Raume, Lagerraume
U: Personal Mitarbeitende

AG: Biro und Administration

Al: Gesundheitsschutz

In Bearbeitung
Fertiggestellt -
Signiert VER
Signiert SDP ©

Offen
Offen
Offen

-

* 41 fertiggestelte Checklisten.

* 1 signierte Checklisten (VER).

* 0 zurickgewiesene Checklisten.
* 1 abgeschlossene Checkiisten.

e

VIDEO TUTORIALS

EDITOR:

1. Wie arbeite ich eine Checkliste ab?
VERANTWORTLICHER:

1. Wie signiere ich eine Checkliste?

2. Wie weise ich eine Checkliste zuriick?
ADMINISTRATION:

1. Wie weise ich einem User Units zu?

2. Wie erstelle / bearbeite ich ein Checkliste?

3. Wie erstelle / bearbeite ich ein Modul?
4. Wie erstelle / bearbeite ich ein Unit?
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittlung
Informationen auf Taskpad

Sie mussen Total 14 Checklisten abarbeiten.
41 fertiggestelite Checklisten.

0 signierte Checklisten (VER).
0 zuruckgewiesene Checklisten.
0 abgeschlossene Checklisten.

Fertiggestellte Checklisten
Zurickgewiesene Checklisten

Signierte Checklisten (VER)
Abgeschlossene Checklisten

Checklisten sind vollstandig ausgeftllt und durch
VER & SDP signiert.

Checklisten, die durch VER oder SDP zum
Uberarbeiten zurtickgewiesen wurden.

Checklisten, die durch VER signiert wurden.

Durch Editor fertigegestellte Checklisten, bereit zum
Signieren durch VER, nicht mehr bearbeitbar.

XX
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittlung
CL signieren / zuruckweisen VER

Taskpad
- . | te-deo-liat
RV5101: Verwaltungsdirekti | _ -
Zuriick zum Ausgangsbildschirm / Zur | units: o P = bl oo drucken
Checklisten: | o Notfallkonzept -
a B Personal Neueintretende L.
C Alleinarbeit
= Notfﬂ"konzept D Hauswa rtung / Haustechnik

Status: Abgeschlossen E Verkehrswege (innen + aussen) -

RV5101 Verwaltungsdirektion

__.._....--....-..E Administration_BHTS Alle signieren

A: Notfallkonzept Fertiggestelit

B: Personal Neueintretende Fertiggestelit

E: Verkehrswege (innen + aussen) Fertiggestelit <

S: Te he Ra , Lager Fertiggestelit < - . . 5

U: Personal Mitarbeitende Fertiggestelit - signieren ” zurickweisen
AG: Buro und Administration Fertiggestelit <

Al: G dheitsschutz Fertiggestelit <

Checklisten konnen einzeln oder als ganzes Modul
signiert werden.

11
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittiung
CL signieren / zuruckweisen VER

1.

2.

> W

Auswahl der Unit im Pop-Up-Fenster und Offnen der
entsprechenden Checkliste.

Durchsehen der Checkliste, ob alle Fragen richtig
beantwortet und begrindet resp. Massnahmen
formuliert sind.

Wenn 1.0. = «signieren» anklicken

Wenn nicht 1.O. = «zurtickweisen» anklicken,
Begriindung eintragen und nochmals «zurickweisen»
auslosen.

Nach dem Signieren wird dies im Taskpad des VER
angezeigt.

RN 12
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UNIVERSITAT BASEL

UNIVERSITAT BASEL

(TASKPAD) CHECKLISTEN NEWS KONTAKT FAQ

Datenbank fir Gefahrenermittlung

User: Editor 2. Unibas | Editor@unibas.ch | Logout

Sie miissen noch 8 Checklisten abarbeiten.

BZ1501 UNI-Schnittstelle PH/BZ - BZ1501

X: Biolabor S2 / Checkliste wurde zuriickgewiesen

+ Sie miissen Total 12 Checklisten abarbeiten.

= 2 Fertiggestellte Checklisten.

+ 1 Zuriickgewiesene Checklisten.
+ 2 Signierte Checklisten.

= D0 Checklisten sind geschlossen.

FAQ
VIDEO TUTORIALS

EDITOR:

1. Wie arbeite ich eine Checkliste ah?

Zuruckgewiesene CHL sind wieder normal bearbeitbar.
Die beanstandeten Fragen werden korrigiert, danach ist der
Ablauf wieder der gleiche wie beim ersten Fertigstellen.

1. Wie weise ich einem User Units zu?

2. Wie erstelle / bearbeite ich ein Checkliste?
3. Wie erstelle / bearbeite ich ein Modul?

4, Wie erstelle / bearbeite ich ein Unit?

13




UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittiung
CL signieren / zuruckweisen SDP

to-do-list [}

...... | il

SDP kann nach Stichproben in einzelnen Checklisten,
alle Checklisten seines Departementes mit einem Klick
signieren.

Auswahl der Checklisten wie bei VER (Folie 7)

RV5101 Verwaltungsdirektion
Administration_BHTS Alle signieren
A: Notfallkonzept Signiert VER
B: Personal Neueintretende Signiert VER
E: Verkehrswege (innen + aussen) Signiert VER
S: Technische Raume, Lagerraume Signiert VER
U: Personal Mitarbeitende Signiert VER
AG: Buro und Administration Signiert VER
Al: Gesundheitsschutz Signiert VER

BBBBB
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittiung
Email Benachrichtigung

SIK
Pro Checkliste/
Pro Checkliste Pro Modul Alle Module
EDT {ver —— BB suN
Zurtickweisen Zuriickweisen

Signatur 1 _ Auswertung

Umsetzung Massnahmen

15
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UNIVERSITAT BASEL

Datenbank fur Gefahrenermittiung
Fragen

UN
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